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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 
ACTA DE CONCERTACION DE HORARIO 

 
CIUDAD Y FECHA: SAHAGUN – 
09/03/2023 
 

HORA INICIO: 1:00 pm HORA FIN: 2:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: SAHAGUN – 
VEREDA NUEVA ESPERANZA 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Córdoba – Centro de Comercio, Industria y 
Turismo de Córdoba 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Socializar programa de formación y concertación de horarios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Concertar los horarios de formación entre el instructor y los aprendices 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo la (01:00 p.m.), se reúnen en la Vereda Nueva Esperanza, el Sr(a) CARLOS 
ANDRES MACHADO MILANES en calidad de instructor técnico en Piscicultura y los 
aprendices a matricular en la formación: Emprendimiento en la producción de especies dulce 
acuícolas (Ficha: 2726370), para concertar el horario en que se impartirán las formaciones, 
así mismo se realiza el proceso de inducción: (temas a tratar en la inducción:  plan de 
trabajo incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación, reglamento, 
derechos, deberes, entre otros). 
 

NOMBRE DE LA 
FORMACIÓN: 

EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIÓN DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS 

MUNICIPIO: SAHAGUN 

VEREDA: NUEVA ESPERANZA 

SITIO PARA 
CLASES: 

CASA COMUNAL VEREDA NUEVA ESPERANZA 

HORARIO: DE 12:00 horas a 20:00 horas 

INSTRUCTOR: CARLOS ANDRES MACHADO MILANES 

FECHA INICIO DE 
LA FORMACIÓN: 

09 DE MARZO DE 2023 

FECHA  FIN DE LA 
FORMACIÓN 

31 DE AGOSTO DE 2023 
 

CONCLUSIONES 
Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos 
nosotros y el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de la formación, el horario, 
sitio de trabajo y frecuencias de sesión (jueves) dentro de las fechas indicadas, 
comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo asignado para la ejecución de la 
formación.  
Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor información clara y 
amplia sobre los conocimientos de conceptos y principios, la duración del programa y el 
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proceso de administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y aplicación de 
juicios evaluativos, asistencia, reglamento del aprendiz, así como la inducción institucional al 
presente proceso de formación complementaria del programa SER. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Concertación de horarios e inducción 
CARLOS ANDRES 
MACHADO MILANES 

 
09/03/2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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